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ПЕРЕЧЕНЬ ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ 

Таблица 1 – Перечень используемых терминов и сокращений 

Термин / сокращение Расшифровка термина / сокращения 

Платформа Платформа по работе с функционалом 

Портал Основной портал Системы в сети Интернет 

Роль Совокупность функциональных возможностей 

пользователя Платформы, позволяющая 

разграничивать доступ к различным функциям 

Платформы 

Система См. Платформа 

ЦС Цифровой след 

ID Идентификатор 

UUID Универсальный уникальный идентификатор 

Url Путь к ресурсу, который указывают в адресной 

строке браузера 
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1 Начало работы 

1.1 Главная страница портала Системы 

Для открытия главной страницы портала Системы выполните: 

1. Запустите веб-браузер; 

2. В его адресной строке ведите: https://usm.studypulse.ru/ 

3. Выполните переход на страницу. 

1.2 Авторизация 

Для выполнения авторизации в Системе в окне авторизации введите email, 

пароль и нажмите кнопку «Login» (см. Рисунок 1). 

 

 

Рисунок 1 – Окно авторизации в системе 

Если вы ввели неправильный email или пароль, то будет отображена 

соответствующая ошибка у поля, данные которого некорректны. Проверьте 

правильность введенных данных и повторите попытку (см. Рисунок 2). 
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Рисунок 2 – Введен неправильный еmail или пароль 
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2 Личный кабинет пользователя 

После успешной авторизации произойдет автоматический переход на 

главную страницу личного кабинета. 

В верхней части страницы доступны следующие разделы: 

 Заявки; 

 Курсы; 

 Школы; 

 Документы; 

 Расписание; 

 Типы документов; 

 Пользователи; 

 Успеваемость; 

 ЦС; 

 Статистика; 

 Настройки; 

 Статусы; 

 Разное. 

Справа от перечисленных разделов расположена кнопка выхода из системы 

(см. Рисунок 3). 

 

Рисунок 3 – Разделы в личном кабинете 

Ниже представлена таблица с региональными операторами и школами. В 

таблице можно увидеть, какое количество заявок на обучение в каждую школу 

имеется на данный момент (см. Рисунок 4). 
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Рисунок 4 – Количество заявок на обучение в школе 

Для быстрого поиска нужной информации выберите в выпадающем списке 

регионального оператора, школу и нажмите кнопку «Искать» (см. Рисунок 5). 

 

Рисунок 5 – Поиск по региональному оператору и школе 

Сбросить поисковые поля можно, нажав на кнопку «Сбросить» (см. Рисунок 6). 

 

Рисунок 6 – Кнопка очистки поисковых полей 

2.1 Заявки 

Переход в раздел осуществляется по нажатию кнопки «Заявки» (см. Рисунок 

7). 

 

Рисунок 7 – Переход в раздел «Заявки» 
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2.1.1 Просмотр заявок 

В разделе отображены все заявки на обучение в табличном виде и 

отображают следующую информацию (см. Рисунок 8): 

 ID номер заявки; 

 Unti ID получателя услуги; 

 ФИО получателя услуги; 

 Название курса; 

 Статус; 

 Через представителя – да/нет; 

 Номер версии; 

 Дату создания. 

 

Рисунок 8 – Раздел «Заявки» 

Заявки отображаются по выделенному зеленым цветом модулю. Выберите 

нужный модуль для просмотра заявок (см. Рисунок 9). 
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Рисунок 9 – Выбор модуля для просмотра заявок 

Настроить отображение колонок таблицы можно, нажав кнопку «Настроить 

колонки» (см. Рисунок 10). 

 

Рисунок 10 – Переход в режим настройки колонок таблицы 

Отметьте галочками нужные колонки и нажмите кнопку «Применить». При 

нажатии кнопки «Сбросить» отобразится стандартный набор колонок (см. Рисунок 

11). 

 

Рисунок 11 – Настройка колонок таблицы 

Также можно осуществить экспорт заявок по следующим критериям; 

 Экспорт всех заявок; 

 Экспорт статистики заявок; 
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 Экспорт неофициально обучающихся. 

Помимо экспорта, можно посмотреть список учеников, готовых к обучению 

(см. Рисунок 12). 

 

Рисунок 12 – Экспорт заявок и просмотр учеников готовых к обучению 

Для быстрого перехода к нужной заявке воспользуйтесь поисковой строкой 

(см. Рисунок 13). 

 

Рисунок 13 – Поиск и просмотр заявок 

Для просмотра подробной информации о заявке нажмите на ее ID-номер или 

значок в виде глаза напротив нужной заявки. 

Чтобы посмотреть информацию о курсе, нажмите на его название (см. 

Рисунок 14). 
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Рисунок 14 – Выбор заявки или курса для просмотра подробной информации 

На странице с подробной информацией о заявке также можно поставить 

галочку для продолжения обучения неофициально, сменить формат обучения или 

оставить комментарий (см. Рисунок 15). 

 

Рисунок 15 – Доступные функции на странице подробной информации о заявке 

2.1.2 Редактирование заявки 

В зависимости от статуса заявки может быть доступна функция 

редактирования заявки. 

Для перехода в режим редактирования нажмите кнопку «Редактировать» на 

странице просмотра заявки (см. Рисунок 16). 
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Рисунок 16 – Переход в режим редактирования заявки 

Если нужно изменить школу, нажмите на значок в виде карандаша в строке 

«Школа» (см. Рисунок 17). 

 

Рисунок 17 – Вызов формы выбора школы 

В выпадающем списке выберите нужную школу. 

Для применения изменений нажмите зеленую кнопку с галочкой, для отмены 

действий нажмите красную кнопку с крестиком (см. Рисунок 18). 

 

Рисунок 18 – Применение или отмена изменений 
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Если есть другие курсы, то можно перевести заявку на один из них. 

Для этого в выпадающем списке выберите курс и нажмите кнопку 

«Перевести» для выполнения операции или кнопку «Отмена» для отмены 

действий. 

При переводе заявки на новый курс будет создана новая заявка (см. Рисунок 

19). 

 

Рисунок 19 – Перевод заявки на другой курс 

2.2 Курсы 

Переход в раздел осуществляется по нажатию кнопки «Курсы» (см. Рисунок 

20). 

 

Рисунок 20 – Раздел «Курсы» 

2.2.1 Просмотр курсов 

В разделе отображены все имеющиеся курсы в табличном виде и отображают 

следующую информацию: 

 ID – идентификационный номер курса; 

 Title – название курса; 

 Аббревиатура – сокращенное название курса; 

 Формат – формат обучения; 

 Url – ссылка на курс; 

 Официальный преподаватель – преподаватель курса; 
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 Квалификация– квалификация преподавателя; 

 Created at – дата создания курса. 

Для быстрого перехода к нужному курсу воспользуйтесь поисковой строкой 

(см. Рисунок 21). 

 

Рисунок 21 – Поиск курсов 

Для просмотра подробной информации о курсе нажмите на его ID-номер или 

значок в виде глаза напротив нужного курса. 

Чтобы перейти на страницу курса, нажмите на его ссылку (см. Рисунок 22). 

 

Рисунок 22 – Переход на страницу просмотра курсов 

На странице просмотра курсов доступна кнопка «Реестр педагогических 

работников», при нажатии на которую произойдет переход на страницу для 

скачивания реестра (см. Рисунок 23). 
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Рисунок 23 – Переход на страницу с файлом для скачивания 

Для скачивания файла с реестром педагогических работников нажмите 

кнопку «Скачать» (см. Рисунок 24). 

 

Рисунок 24 – Кнопка для скачивания файла с реестром педагогических 

работников 

2.2.2 Создание курса 

Для вызова формы создания нового курса нажмите кнопку «Создать» на 

странице просмотра всех курсов (см. Рисунок 25). 

 

Рисунок 25 – Кнопка вызова формы создания нового курса 
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В открывшейся форме введите: 

 ID – идентификационный номер курса; 

 Title- название курса; 

 Url – ссылка на курс; 

 ФИО официального преподавателя; 

 ФИО куратора; 

 ФИО младшего преподавателя. 

После заполнения формы для подтверждения создания курса нажмите 

кнопку «Сохранить», для отмены и выхода нажмите кнопку «Закрыть» (см. 

Рисунок 26). 

 

Рисунок 26 – Форма создания нового курса 

2.2.3 Редактирование курса 

Страница курса разбита на следующие блоки: 

 Информация о курсе с возможностью редактирования; 

 Группы (см. раздел 2.2.4); 

 Заявки – к зачислению, зачислены и все остальные. 
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При необходимости в имеющийся курс можно внести изменения. Для 

перехода в режим редактирования нажмите кнопку «Редактировать» на странице 

просмотра курса (см. Рисунок 27). 

 

Рисунок 27 – Переход в режим редактирования курса 

В открывшейся форме внесите необходимые изменения и сохраните их, 

нажав кнопку «Сохранить» или выйдите из режима редактирования без изменений, 

нажав кнопку «Закрыть» (см. Рисунок 28). 

 

Рисунок 28 – Режим редактирования курса 
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2.2.4 Группы 

На странице с подробной информацией о курсе можно ознакомиться с 

группами и ее участниками. 

Для выбора группы нажмите на ее название (см. Рисунок 29). 

 

Рисунок 29 – Выбор группы для просмотра 

Для добавления ученика в группу необходимо сначала выбрать нужную 

группу, затем нажать кнопку «Добавить» (см. Рисунок 30). 

 

Рисунок 30 – Добавление ученика в группу 

В открывшейся форме необходимо выбрать пользователя и нажать кнопку 

«Добавить» (см. Рисунок 31). 
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Рисунок 31 – Выбор пользователя для добавления в группу 

Для перемещения ученика в другую группу нажмите значок в виде 

карандаша напротив нужного ученика (см. Рисунок 32). 

 

Рисунок 32 – Выбор ученика для перемещения в другую группу 

Далее в открывшейся форме выберите группу и нажмите кнопку 

«Переместить» (см. Рисунок 33). 

 

Рисунок 33 – Выбор группы и перемещение ученика 

Удалить ученика из группы можно, нажав на значок удаления напротив 

нужного ученика (см. Рисунок 34). 
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Рисунок 34 – Выбор ученика для удаления из группы 

При нажатии на ФИО ученика в таблице произойдет переход на страницу с 

заявкой выбранного ученика (см. Рисунок 35). 

 

Рисунок 35 – Выбор ученика для просмотра заявки 

2.2.5 Заявки 

Блок «Заявки» на странице просмотра курса делится на три части: 

 Зачислить; 

 Зачислены; 

 Все остальные заявки. 

Если имеются заявки к зачислению, то зачислить можно, нажав на кнопку 

«Зачислить» (см. Рисунок 36). 
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Рисунок 36 – Заявки на курс 

2.3 Школы 

Переход в раздел осуществляется по нажатию кнопки «Курсы» (см. Рисунок 

37). 

 

Рисунок 37 – Раздел «Школы» 

В разделе можно ознакомиться со всеми доступными школами. 

Школы представлены в табличном виде и отображают следующую 

информацию: 

 ID – идентификационный номер школы; 

 Регоп – региональный оператор; 

 Название – название школы; 

 План набора – количество человек; 

 Населенный пункт – город, в котором находится школа; 

 Адрес – адрес школы; 

 ИНН – индивидуальный налоговый номер школы; 

 Директор; 

 Уполномоченный представитель; 
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 Количество преподавателей; 

 Документы школы; 

 Документы преподавателей. 

Также в разделе доступны следующие функции (см. Рисунок 38): 

 Экспорт списка школ; 

 Экспорт списка учителей; 

 Экспорт статистики; 

 Переход на страницу с отображением школ, готовых к обучению; 

 Экспорт списка детей, перешедших во второй модуль; 

 Экспорт отчета об образовательных площадках (оффлайн). 

 

Рисунок 38 – Варианты экспорта в разделе «Школы» 

2.3.1 Просмотр школ 

Для настроек отображения колонок таблицы нажмите на кнопку «Настроить» 

(см. Рисунок 39). 
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Рисунок 39 – Переход в режим настройки колонок таблицы 

Отметьте галочками нужные колонки и нажмите кнопку «Применить». 

Нажав кнопку «Сбросить», в таблице будут отображаться колонки, выделенные по 

умолчанию (см. Рисунок 40). 

 

Рисунок 40 - Настройка отображения колонок в таблице 

Для быстрого перехода к нужной школе воспользуйтесь поисковой строкой 

(см. Рисунок 41). 

 

Рисунок 41 – Поиск школ 
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Для просмотра информации о школе нажмите на ее ID-номер или значок в 

виде глаза напротив нужной школы. 

Чтобы посмотреть местоположение школы на карте, нажмите на ее адрес (см. 

Рисунок 42).   

 

Рисунок 42 – Выбор школы для просмотра подробной информации 

Страница просмотра школы разбита на следующие блоки: 

 Информация о школе; 

 Документы (см. раздел 2.3.4); 

 Комментарии; 

 Заявки (см. раздел 2.1); 

 Группы (см. раздел 2.2.4); 

 Расписание – просмотр расписания по модулям и группам (см. раздел 

2.3.5). 

2.3.2 Создание школы 

В разделе «Школы» доступен функционал создания новой школы. После 

создания школы можно будет загрузить документы, добавить группы и расписание. 

Для вызова формы создания новой школы нажмите кнопку «Создать» (см. 

Рисунок 43). 
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Рисунок 43 – Кнопка вызова формы создания новой школы 

В открывшейся форме введите: 

 Название школы; 

 Выберите статус (если доступно); 

 Укажите адрес школы; 

 ИНН; 

 ФИО директора школы; 

 Выберите из списка уполномоченного представителя школы или 

создайте нового; 

 Укажите план набора (количество человек); 

 Выберите из списка официального преподавателя; 

 Выберите из списка преподавателей или создайте новых; 

 Выберите из списка регионального оператора; 

 Поставьте галочку если заявление подписано; 

 Поставьте галочку если отправлено на ЕПГУ; 

 Поставьте галочку если опубликовано; 

 Укажите сумму оплаты за час; 

 Укажите сумму роялти. 

После заполнения формы нажмите кнопку «Создать» для завершения 

создания новой школы или кнопку «Закрыть» для закрытия формы без создания 

новой школы (см. Рисунок 44). 
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Рисунок 44 – Форма создания новой школы 

2.3.3 Редактирование школы 

Система предусматривает внесение изменений в созданные школы. Для 

перехода в режим редактирования школы нажмите кнопку «Редактировать» на 

странице просмотра школы (см. Рисунок 45). 

 

Рисунок 45 – Переход в режим редактирования данных школы 

В открывшейся форме внесите изменения и нажмите кнопку «Сохранить» 

для подтверждения своих действий или кнопку «Закрыть» для выхода из режима 

редактирования без изменений (см. Рисунок 46). 
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Рисунок 46 – Внесение и сохранение изменений 

Также имеется возможность просмотра истории изменений данных школы и 

обновления города (см. Рисунок 47). 

 

Рисунок 47 – Кнопки история изменений и обновления города 

2.3.4 Документы 

На странице просмотра школы с правой стороны находится блок документов. 

Здесь можно загрузить недостающий документ или изменить его статус. 

Для загрузки документа нажмите кнопку «Выберите файл» возле нужного 

документа. Выберите файл используя проводник (см. Рисунок 48). 
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Рисунок 48 – Выбор файла для загрузки 

Для изменения статуса документа нажмите на ссылку возле документа (см. 

Рисунок 49). 

 

Рисунок 49 – Выбор документа для изменения статуса 

Выберите один из следующих статусов: 

 Загружено; 

 На проверке; 

 Отклонено; 

 Принято. 

При необходимости оставьте комментарий для пользователя. 

Также документ можно скачать (см. Рисунок 50). 
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Рисунок 50 – Выбор статуса загруженного документа 

2.3.5 Расписание 

В нижней части страницы можно посмотреть расписание групп, 

предварительно выбрав нужный модуль, курс и группу (см. Рисунок 51). 

 

Рисунок 51 – Выбор модуля, курса и группы для просмотра расписания 

Расписание представлено в табличном виде и отображает следующую 

информацию (см. Рисунок 52): 

 Название урока; 

 Дата и время начала; 

 Дата и время окончания; 

 Преподаватель; 

 Квалификация преподавателя; 

 Source. 
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Рисунок 52 – Расписание  

2.3.5.1 Добавление новой записи в расписание 

Для добавления в расписание новой записи нажмите кнопку «Добавить 

запись» (см. Рисунок 53).  

 

Рисунок 53 – Кнопка вызова формы добавления нового урока 

В открывшейся форме укажите: 

 Курс; 

 Название курса; 

 Номер группы; 

 Дату и время начала; 

 Учителя. 

После заполнения формы нажмите кнопку «Сохранить» для подтверждения 

своих действий или кнопку «Закрыть» для закрытия формы, не создавая новую 

запись в расписании (см. Рисунок 54). 
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Рисунок 54 – Форма создания новой записи в расписании 

2.3.5.2 Редактирование записи расписания 

При необходимости в записи расписания можно внести изменения. Для 

перехода в режим редактирования нажмите на значок в виде карандаша напротив 

нужной записи (см. Рисунок 55). 

 

Рисунок 55 – Выбор записи для внесения изменений 

В открывшейся форме внесите изменения, сохраните или отмените их, нажав 

соответствующую кнопку (см. Рисунок 56). 
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Рисунок 56 – Внесение и сохранение изменений записи расписания 

2.3.5.3 Изменение названия группы 

Название групп можно изменить. Для изменения названия группы нажмите 

кнопку «Редактирование названия» (см. Рисунок 57). 

 

Рисунок 57 – Кнопка вызова функции смены названия группы 

2.4 Документы 

Данный раздел предусматривает работу с документами и содержит 

следующие подразделы: 

 Документы; 

 Преподаватели; 

 Школы. 
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2.4.1 Документы 

В подразделе находятся все загруженные документы, относящиеся к школе, 

директору и преподавателю. 

Для перехода в подраздел нажмите кнопку «Документы» и в выпадающем 

списке также выберите подраздел «Документы» (см. Рисунок 58). 

 

Рисунок 58 – Переход в подраздел «Документы» 

Все документы представлены в табличном виде и отображают следующую 

информацию: 

 UUID; 

 Тип; 

 Объект, к которому относится документ; 

 ФИО объекта, к которому относится документ; 

 Статус документа; 

 Дата и время создания; 

 Дата и время обновления. 

Для быстрого выбора документа воспользуйтесь поисковой строкой (см. 

Рисунок 59). 

 

Рисунок 59 – Поиск документов 
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Для просмотра документа, изменения его статуса и скачивания нажмите на 

UUID документа или на значок в виде глаза напротив нужного документа (см. 

Рисунок 60). 

 

Рисунок 60 – Выбор документа для просмотра и изменения статуса 

2.4.2 Преподаватели 

В подразделе содержится вся информация о загрузке документов 

преподавателями. 

Для перехода в подраздел нажмите кнопку «Документы» и в выпадающем 

списке выберите подраздел «Преподаватели» (см. Рисунок 61). 

 

Рисунок 61 - Переход в подраздел «Преподаватели» 

Информация представлена в табличном виде. Для быстрого перехода к 

нужной информации воспользуйтесь поисковой строкой (см. Рисунок 62). 
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Рисунок 62 – Поиск информации 

Прокручивая таблицу вправо, можно увидеть, какие документы были 

загружены преподавателем (см. Рисунок 63). 

 

Рисунок 63 – Информация по загруженным документам 

Для экспорта таблицы в формате xls нажмите кнопку «Экспорт в xls» (см. 

Рисунок 64). 

 

Рисунок 64 – Экспорт таблицы в формате xls 
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2.4.3 Школы  

В подразделе содержится вся информация о загрузке документов школами. 

Для перехода в подраздел нажмите кнопку «Документы» и в выпадающем 

списке выберите подраздел «Школы» (см. Рисунок 65). 

 

Рисунок 65 – Переход в подраздел школы 

Информация представлена в табличном виде, галочками отмечены 

загруженные документы. 

Для быстрого поиска нужной информации воспользуйтесь фильтрами (см. 

Рисунок 66). 

 

Рисунок 66 – Фильтры для быстрого поиска информации 

Для экспорта таблицы в формате xls нажмите кнопку «Экспорт в xls» (см. 

Рисунок 67). 
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Рисунок 67 – Экспорт таблицы в формате xls 

2.5 Расписание 

В данном разделе содержится информация о расписании обучения, которая 

разбита на подразделы: 

 Очное; 

 Онлайн. 

2.5.1 Очное 

В данном подразделе содержится информация с расписанием очного 

обучения. 

Для перехода в подраздел нажмите на кнопку «Расписание» и в выпадающем 

списке выберите «Очное» (см. Рисунок 68). 

 

Рисунок 68 – Переход в подраздел «Очное» 

Для просмотра расписания выберите модуль и менеджера (см. Рисунок 69). 
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Рисунок 69 – Выбор модуля и менеджера для просмотра расписания 

Для экспорта расписания нажмите кнопку «Экспортировать». 

В открывшемся проводнике укажите место сохранения и нажмите кнопку 

«Сохранить» (см. Рисунок 70). 

 

Рисунок 70 – Экспорт расписания очного обучения 

2.5.2 Онлайн 

В данном подразделе содержится расписание онлайн обучения. 

Для перехода в подраздел нажмите на кнопку «Расписание» и в выпадающем 

списке выберите «Онлайн» (см. Рисунок 71). 
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Рисунок 71 – Переход в подраздел «Онлайн» 

В открывшейся форме выберите курс, модуль и нажмите кнопку «Показать» 

(см. Рисунок 72). 

 

Рисунок 72 – Выбор курса и модуля для просмотра расписания 

После выгрузки вы увидите таблицу с расписанием онлайн обучения для 

каждой из групп курса. 

Для экспорта расписания нажмите кнопку «Экспорт» (см. Рисунок 73). 

 

Рисунок 73 – Просмотр и экспорт расписания онлайн обучения 

2.6 Типы документов 

Переход в раздел осуществляется по нажатию кнопки «Типы документов» 

(см. Рисунок 74). 

 

Рисунок 74 – Переход в раздел «Типы документов» 
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2.6.1 Просмотр типов документов 

Все типы документов представлены в табличном виде и отображают 

следующую информацию: 

 ID; 

 Название типа документа; 

 Описание; 

 Объект, к которому относится тип документа; 

 Статус; 

 Обязательность типа документа; 

 Отображать/не отображать для пользователя. 

Для быстрого поиска нужно типа документа используйте поисковую строку 

(см. Рисунок 75). 

 

Рисунок 75 – Поиск нужного типа документа 

Для перехода на страницу просмотра типа документа нажмите на его ID или 

значок в виде глаза напротив нужного типа документа (см. Рисунок 76). 
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Рисунок 76 – Выбор типа документа для просмотра 

2.6.2 Добавление типа документа 

Система подразумевает создание нового типа документа. 

Для вызова формы создания нового типа документа нажмите кнопку 

«Добавить тип» (см. Рисунок 77). 

 

Рисунок 77 – Кнопка вызова формы добавления нового типа документа 

Заполните открывшуюся форму, проставьте нужные галочки и нажмите 

кнопку «Сохранить» для подтверждения ваших действий или кнопку «Закрыть» 

для их отмены (см. Рисунок 78). 
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Рисунок 78 – Форма создания нового типа документа 

2.6.3 Редактирование типа документа 

При необходимости во все типы документов можно внести изменения. 

Для перехода в режим редактирования нажмите кнопку в виде карандаша 

напротив нужного типа документа (см. Рисунок 79). 

 

Рисунок 79 – Выбор типа документа для внесения изменений 

В открывшейся форме внесите изменения и нажмите кнопку «Сохранить» 

для подтверждения ваших действий или кнопку «Закрыть» для закрытия формы без 

изменений (см. Рисунок 80). 
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Рисунок 80 – Внесение и сохранение изменений 

2.7 Пользователи 

Раздел состоит из следующих подразделов: 

 Пользователи; 

 Личная карточка. 

2.7.1 Пользователи 

Для перехода в подраздел нажмите на кнопку «Пользователи» и в 

выпадающем списке выберите «Пользователи» (см. Рисунок 81). 

 

Рисунок 81 – Переход в подраздел «Пользователи» 

Данный раздел предназначен для работы с пользователями и 

предусматривает следующие действия: 

 Просмотр пользователей; 

 Создание пользователя; 

 Редактирование данных пользователя; 

 Удаление пользователей. 
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2.7.1.1 Просмотр пользователей 

Все пользователи представлены в табличном виде и отображают следующую 

информацию: 

 ID; 

 Email; 

 Номер телефона; 

 ФИО пользователя; 

 Наличие учетной записи в УНТИ (да/нет); 

 Роль пользователя; 

 Школа; 

 Квалификация пользователя; 

 Дата и время создания пользователя; 

 Количество часов авторизации. 

Для быстрого перехода к нужному пользователю воспользуйтесь поисковой 

строкой (см. Рисунок 82). 

 

Рисунок 82 – Поиск пользователя 

Для перехода на страницу просмотра пользователя нажмите на его ID-номер 

или на значок в виде глаза напротив нужного пользователя (см. Рисунок 83). 
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Рисунок 83 – Выбор пользователя для просмотра информации 

2.7.1.2 Добавление пользователя 

Для вызова формы создания пользователя в системе нажмите кнопку 

«Создать пользователя» (см. Рисунок 84). 

 

Рисунок 84 – Кнопка вызова формы создания нового пользователя 

В открывшейся форме введите: 

 Email; 

 Пароль; 

 ФИО; 

 Номер телефона; 

 Дополнительный еmail; 

 Выберите вид оплаты; 

 Выберите роль. 
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Поставьте галочки, если у пользователя есть учетная запись в УНТИ, и, если 

договор расторгнут. 

После заполнения формы нажмите кнопку «Сохранить» для завершения 

создания нового пользователя или кнопку «Закрыть» для отмены (см. Рисунок 85). 

 

Рисунок 85 – Форма создания нового пользователя 

2.7.1.3 Редактирование данных пользователя 

При необходимости в данные пользователя можно внести изменения. 

Чтобы это сделать, нажмите кнопку в виде карандаша напротив нужного 

пользователя на странице просмотра всех пользователей или кнопку 

«Редактировать» на странице просмотра пользователя (см. Рисунок 86, Рисунок 

87). 
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Рисунок 86 – Переход в режим редактирования со страницы просмотра всех 

пользователей 

 

Рисунок 87 – Переход в режим редактирования со страницы просмотра 

пользователя 

В открывшемся окне внесите необходимые изменения и сохраните их, нажав 

кнопку «Сохранить». 

Также на странице просмотра пользователя можно изменить пароль, нажав 

кнопку «Новый пароль». Далее нужно подтвердить намерение сменить пароль, и 

система сгенерирует новый пароль для пользователя (см. Рисунок 88). 



49 
 

 

Рисунок 88 – Кнопка смены пароля пользователя 

2.7.1.4 Удаление пользователя 

Система предусматривает удаление пользователей. 

Для удаления пользователя из системы нажмите кнопку «Удалить» на 

странице просмотра пользователя. Далее необходимо будет подтвердить ваши 

действия (см. Рисунок 89). 
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Рисунок 89 – Удаление пользователя из системы 

2.7.2 Личная карточка 

Для перехода в подраздел нажмите на кнопку «Пользователи» и в 

выпадающем меню выберите «Личная карточка» (см. Рисунок 90). 

 

Рисунок 90 – Переход в подраздел «Личная карточка» 

Для просмотра личной карточки пользователя введите его UntiID и нажмите 

кнопку «Найти» (см. Рисунок 91). 

 

Рисунок 91 – Поиск карточки пользователя по UntiID номеру 
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Личная карточка разделена на блоки и содержит следующую информацию: 

 Сведения об обучающемся; 

 Информацию о зачислении; 

 Сведения о прохождении образовательной программы; 

 Информацию об итогах завершения программы обучения. 

Карточку можно выгрузить в формате PDF. Также можно выгрузить все 

карточки в архив (см. Рисунок 92). 

 

Рисунок 92 – Кнопки выгрузки карточек 

2.8 Успеваемость 

Раздел «Успеваемость» содержит в себе подразделы: 

 Курсы; 

 Ученики; 

 Архив. 

2.8.1 Курсы 

Для перехода в подраздел нажмите на кнопку «Успеваемость» и в 

выпадающем меню выберите «Курсы» (см. Рисунок 93). 

 

Рисунок 93 – Переход в подраздел «Курсы 
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Вся информация об успеваемости по каждому курсу представлена в 

табличном виде. Для быстрого выбора воспользуйтесь поисковой строкой (см. 

Рисунок 94). 

 

Рисунок 94 – Поиск курса для просмотра успеваемости 

При необходимости можно сменить или удалить куратора курса. Нажмите 

значок в виде карандаша напротив нужного курса (см. Рисунок 95). 

 

Рисунок 95 – Выбор курса для смены или удаления куратора 

Нажмите на крестик после ФИО куратора для удаления его из поля (см. 

Рисунок 96). 
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Рисунок 96 – Удаление куратора 

Выберите нового куратора из выпадающего списка и нажмите на зеленую 

кнопку с галочкой (см. Рисунок 97). 

 

Рисунок 97 – Выбор нового куратора 

Всю таблицу с успеваемостью можно выгрузить в формате xls. Для экспорта 

успеваемости нажмите кнопку «Экспорт» (см. Рисунок 98). 

 

Рисунок 98 – Экспорт таблицы с успеваемостью 
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2.8.2 Ученики 

Для перехода в подраздел нажмите на кнопку «Успеваемость» и в 

выпадающем меню выберите «Ученики» (см. Рисунок 99). 

 

Рисунок 99 – Переход в подраздел «Ученики» 

В данном подразделе можно посмотреть успеваемость учеников. Выберите 

нужный модуль, курс и нажмите кнопку «Показать» (см. Рисунок 100). 

 

Рисунок 100 – Выбор модуля и курса для отображения успеваемости учеников 

Все записи отобразятся в табличном виде. Для быстрого просмотра 

воспользуйтесь поисковой строкой (см. Рисунок 101). 

 

Рисунок 101 – Поиск и просмотр успеваемости учеников 

Для настройки отображения нужных колонок нажмите кнопку «Настроить 

колонки» (см. Рисунок 102).  
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Рисунок 102 – Переход в режим настроек колонок 

Отметьте нужные колонки галочкой и нажмите кнопку «Применить». Для 

возвращения к варианту отображения по умолчанию нажмите кнопку «Сбросить» 

(см. Рисунок 103). 

 

Рисунок 103 – Настройка отображения колонок 

Также вы можете экспортировать список успеваемости и курсов, выбрав 

нужный вам вариант экспорта (см. Рисунок 104). 

 

Рисунок 104 – Экспорт списка успеваемости и курсов 
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2.8.3 Архив 

Для перехода в подраздел нажмите на кнопку «Успеваемость» и в 

выпадающем меню выберите «Архив» (см. Рисунок 105). 

 

Рисунок 105 – Переход в подраздел «Архив» 

Для просмотра архивных записей с успеваемостью необходимо выбрать 

курс, год, модуль и нажать кнопку «Показать» (см. Рисунок 106).  

 

Рисунок 106 – Выбор критериев для просмотра архивных записей 

Все записи представлены в табличном виде. Для быстрого просмотра 

воспользуйтесь поисковой строкой (см. Рисунок 107). 

 

Рисунок 107 – Поиск успеваемости 

Для настройки отображения нужных колонок таблицы нажмите кнопку 

«Настроить колонки» (см. Рисунок 108). 



57 
 

 

Рисунок 108 – Переход в режим настроек колонок таблицы 

Отметьте нужные колонки галочкой и нажмите кнопку «Применить». Для 

возвращения к варианту отображения по умолчанию нажмите кнопку «Сбросить» 

(см. Рисунок 109). 

 

Рисунок 109 - Настройка отображения колонок 

Архивные записи с успеваемостью можно экспортировать, нажав кнопку 

«Экспорт» (см. Рисунок 110). 

 

Рисунок 110 – Экспорт архивных записей с успеваемостью 

2.9 ЦС 

Раздел ЦС состоит из следующих подразделов: 

 ЦС по ученикам; 

 Структура; 

 Отчетность. 
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2.9.1 ЦС по ученикам 

Данный подраздел предназначен для просмотра цифрового следа учеников, 

имеющих УНТИ ID. Для перехода в подраздел нажмите на раздел «ЦС» и в 

выпадающем списке выберите «ЦС по ученикам» (см. Рисунок 111). 

 

Рисунок 111 – Переход в подраздел «ЦС по ученикам» 

В форме поиска введите УНТИ ID пользователя и выберите модуль. Курс 

определится автоматически. 

Нажмите кнопку «Найти» (см. Рисунок 112). 

 

Рисунок 112 – Форма поиска цифрового следа ученика 

На странице отобразится следующая информация (см. Рисунок 113): 

 Заявки пользователя; 

 Цифровой след по выбранному модулю; 

 Информация о просмотренных видео; 

 Цифровой след пользователя; 

 Цифровой след для сдачи. 
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Рисунок 113 – Цифровой след ученика 

2.9.2 Структура 

Данный подраздел предназначен для загрузки структуры модулей курса. Для 

перехода в подраздел нажмите на раздел «ЦС» и в выпадающем списке выберите 

«Структура» (см. Рисунок 114). 

 

Рисунок 114 – Переход в подраздел «Структура» 

На открывшейся странице можно посмотреть структуру курсов, перейти по 

ссылке и загрузить ее, нажав кнопку «Загрузить» для каждого модуля курса (см. 

Рисунок 115). 
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Рисунок 115 – Просмотр и загрузка структуры курса 

2.9.3 Отчетность 

Подраздел предназначен для генерации журналов посещений и файла с 

оценками промежуточной аттестации. 

Для перехода в подраздел нажмите на раздел «ЦС» и в выпадающем списке 

выберите «Отчетность» (см. Рисунок 116). 

 

Рисунок 116 – Переход в подраздел «Отчетность» 

Выберите модуль и тип файла для генерации. Если в файл необходимо 

добавить дополнительные поля, установите галочку в чекбоксе и нажмите кнопку 

«Сгенерировать» (см. Рисунок 117). 
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Рисунок 117 – Генерация файла с отчетностью 

Все сгенерированные файлы находятся ниже и доступны для скачивания (см. 

Рисунок 118). 

 

Рисунок 118 – Список сгенерированных файлов 

2.10 Статистика 

Раздел статистика состоит из следующих подразделов: 

 Общая; 

 Очное; 

 Группы; 

 Группы по региональным операторам. 

2.10.1 Общая статистика 

В данном подразделе представлена общая статистика. 

Для перехода в подраздел нажмите на раздел «Статистика» и в выпадающем 

списке выберите «Общая» (см. Рисунок 119). 
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Рисунок 119 – Переход в подраздел «Общая» 

Статистика приведена по офлайн, онлайн заявкам, а также их общее 

количество (см. Рисунок 120). 

 

Рисунок 120 – Пример страницы с общей статистикой 

2.10.2 Очное 

В подразделе представлена статистика с количеством офлайн заявок по 

разным статусам. 

Для перехода в подраздел нажмите на раздел «Статистика» и в выпадающем 

списке выберите «Очное» (см. Рисунок 121). 

 

Рисунок 121 – Переход в подраздел «Очное» 

В верхней части страницы представлены все офлайн заявки, которые 

отмечены цветом в соответствии с их статусом. Для отображения фильтров 

нажмите кнопку «Фильтры» (см. Рисунок 122). 
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Рисунок 122 – Количество оффлайн заявок 

Фильтр можно активировать или деактивировать путем установки/снятия 

галочки (см. Рисунок 123). 

 

Рисунок 123 – Фильтры 

Чуть ниже представлены все школы и количество офлайн заявок с 

подробным разбиением на курсы и статусы. Статус можно определить, наведя 

мышку на ячейку с количеством заявок или по цвету ячейки (см. Рисунок 124). 

 

Рисунок 124 – Заявки, разбитые по школам, курсам и статусам 

2.10.3 Группы 

В данном подразделе представлена статистика по количеству групп. 
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Для перехода в подраздел нажмите на раздел «Статистика» и в выпадающем 

списке выберите «Группы» (см. Рисунок 125). 

 

Рисунок 125 – Переход в подраздел «Группы» 

В статистике представлено количество групп, в которых обучение проходит 

в режиме онлайн и офлайн. Кроме того, вы можете получить список групп, в 

которых обучение проходит в режиме онлайн и офлайн, в виде экспорта. (см. 

Рисунок 126). 

 

Рисунок 126 – Просмотр и экспорт статистики по группам 

2.10.4 Группы по региональным операторам 

В подразделе представлена статистика групп по региональным операторам. 

Для перехода в подраздел нажмите на раздел «Статистика» и в выпадающем 

списке выберите «Группы по рег.оп» (см. Рисунок 127). Принцип работы в 

подразделе схож с подразделом 2.10.3. 

 

Рисунок 127 – Переход в подраздел «Группы по рег.оп» 

2.11 Настройки 

Данный раздел содержит информацию о имеющихся настройках платформы. 
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Для перехода в раздел с настройками нажмите кнопку «Настройки» (см. 

Рисунок 128). 

 

Рисунок 128 – Переход в раздел «Настройки» 

2.11.1 Просмотр настроек 

Все настройки представлены в табличном виде и отображают следующую 

информацию (см. Рисунок 129): 

 Slug - параметр; 

 Значение; 

 Описание. 

 

Рисунок 129 – Настройки платформы 

2.11.2 Редактирование настроек 

При необходимости в имеющиеся настройки можно внести изменения. Для 

перехода в режим редактирования нажмите на кнопку в виде карандаша напротив 

нужной настройки (см. Рисунок 130). 
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Рисунок 130 – Выбор настройки для внесения изменений 

В режиме редактирования можно внести изменения в поле «Значение» и 

«Описание». После внесения изменений нажмите зеленую кнопку для сохранения 

и выхода из режима редактирования (см. Рисунок 131). 

 

Рисунок 131 – Внесение и сохранение изменений 

2.11.3 Удаление настроек 

Потерявшие свою актуальность настройки можно удалить. Выберите 

настройку и нажмите напротив нее кнопку в виде карандаша (см. Рисунок 132). 

 

Рисунок 132 – Выбор настройки для удаления 

Далее в том же месте нажмите красную кнопку с изображением корзины (см. 

Рисунок 133). 
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Рисунок 133 – Удаление настройки 

2.12 Статусы 

Раздел содержит статусы для школ и отображаются на странице школы. 

Для перехода в раздел нажмите кнопку «Статусы» (см. Рисунок 134). 

 

Рисунок 134 – Переход в раздел «Статусы» 

2.12.1 Просмотр статусов 

Все статусы представлены в табличном виде и отображают следующую 

информацию. 

 ID; 

 Название; 

 Цвет; 

 Дата и время создания; 

 Дата и время изменения. 

Для быстрого перехода к нужному статусу воспользуйтесь поиском (см. 

Рисунок 135). 
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Рисунок 135 – Поиск статуса 

2.12.2 Редактирование статуса 

В статусы школы можно вносить изменения. 

Для перехода в режим редактирования статуса нажмите кнопку в виде 

карандаша напротив нужного статуса (см. Рисунок 136). 

 

Рисунок 136 – Выбор статуса для внесения изменений 

В режиме редактирования можно изменить название статуса и его цвет. 

После внесения изменений нажмите кнопку «Сохранить» (см. Рисунок 137). 
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Рисунок 137 – Внесение и сохранение изменений 

2.12.3 Удаление статуса 

Ненужный статус можно удалить. Выберите статус и нажмите кнопку 

удаления статуса. При необходимости подтвердите свои действия (см. Рисунок 

138). 

 

Рисунок 138 – Выбор и удаление статуса 

2.13 Разное 

Для перехода в раздел нажмите кнопку «Разное» (см. Рисунок 139). 

 

Рисунок 139 – Переход в раздел «Разное» 

В разделе доступна функция скачивания списка школ с Госуслуг по нажатию 

кнопки (см. Рисунок 140). 
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Рисунок 140 – Кнопка скачивания файла со школами с Госуслуг 
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3 Завершение работы 

По окончании работы с Платформой рекомендуется выполнить выход из 

системы. 

Для этого нажмите кнопку «Выход» (см. Рисунок 141). 

 

Рисунок 141 – Кнопка выхода из личного кабинета администратора 
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