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ПЕРЕЧЕНЬ ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ 

Таблица 1 – Перечень используемых терминов и сокращений 

Термин / сокращение Расшифровка термина / сокращения 

Платформа Платформа по работе с функционалом 

Портал Основной портал Системы в сети Интернет 

Роль 

Совокупность функциональных возможностей 

пользователя Платформы, позволяющая 

разграничивать доступ к различным функциям 

Платформы 

Система См. Платформа 

ЦС Цифровой след 

ID Идентификатор 

Url 
Путь к ресурсу, который указывают в адресной 

строке браузера 
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1 Начало работы 

1.1 Главная страница портала Системы 

Для открытия главной страницы портала Системы выполните: 

1. Запустите веб-браузер; 

2. В его адресной строке ведите: https://usm.studypulse.ru/ 

3. Выполните переход на страницу. 

1.2 Авторизация 

Система подразумевает использование следующих пользовательских ролей: 

 Преподаватель; 

 Куратор; 

 Старший куратор; 

 Модератор; 

 Уполномоченный представитель; 

 Региональный оператор. 

Для выполнения авторизации в Системе в окне авторизации введите email, 

пароль и нажмите кнопку «Login» (см. Рисунок 1). 

 

Рисунок 1 – Окно авторизации в Системе 
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Если вы ввели неправильный email или пароль, то будет отображена 

соответствующая ошибка у поля, данные которого некорректны. Проверьте 

правильность введенных данных и повторите попытку (см. Рисунок 2). 

 

Рисунок 2 – Введен неправильный email или пароль 
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2 Личный кабинет пользователя 

Функционал и внешний вид личного кабинета зависит от роли пользователя, 

под которым был осуществлен вход в Систему. 

2.1 Преподаватель 

После авторизации в Системе будет открыта страница личного кабинета 

Преподавателя (см. Рисунок 3). 

 

Рисунок 3 – Главная страница личного кабинета Преподавателя 

На странице доступны следующие разделы: 

 Главная – переход на главную страницу; 

 Мои документы – раздел для загрузки документов пользователя; 

 Посещаемость – заполнение посещаемости; 

 Успеваемость – отображение успеваемости учеников; 

 Заявки – отображение заявок учеников по текущему обучению. 

2.1.1 Мои документы 

Для перехода в раздел «Мои документы» нужно нажать на ссылку «Мои 

документы» (см. Рисунок 4). 
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Рисунок 4 – Переход в раздел «Мои документы» 

В данном разделе Преподаватель может загрузить необходимые документы. 

Для загрузки документа требуется нажать на кнопку «Загрузить», 

расположенную в области конкретного документа. Документы загружаются в 

формате PDF. 

После успешной загрузки документа в его области будет отображен статус 

«Загружено» (см. Рисунок 5). 

 

Рисунок 5 – Документ загружен 
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В процессе обработки документов их статус может поменяться на: 

 На проверке; 

 Отклонено; 

 Принято. 

Если статус документа изменился на «Отклонено», то на электронную почту 

будет прислано соответствующее уведомление. У пользователя будет возможность 

загрузить корректный документ повторно (см. Рисунок 6). 

 

Рисунок 6 – Статусы проверки документов 

2.1.2 Посещаемость 

 В разделе «Посещаемость» Преподаватель может отметить присутствие 

учеников на уроках. 

Для перехода в раздел «Посещаемость» нужно нажать на ссылку 

«Посещаемость» (см. Рисунок 7). 

 

Рисунок 7 – Переход в раздел «Посещаемость» 
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Далее необходимо выбрать из выпадающего списка группу для заполнения 

посещаемости (см. Рисунок 8). 

 

Рисунок 8 – Выбор группы для заполнения посещаемости 

По всем прошедшим занятиям будет отмечено присутствовал ученик на 

уроке или же отсутствовал. Если имеются занятия с неотмеченной посещаемостью, 

то посещаемость можно отметить, нажав на кнопку «Заполнить» (см. Рисунок 9). 

 

Рисунок 9 – Кнопка перехода к заполнению посещаемости 

Для этого в открывшейся таблице следует отметить галочками учеников, 

которые присутствовали на выбранном уроке, и нажать на кнопку «Готово» (см. 

Рисунок 10). 
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Рисунок 10 – Сохранение внесенных изменений в таблице посещаемости 

Также имеется возможность выгрузки журнала посещений в формате PDF. 

Для запуска процесса выгрузки журнала посещений нужно нажать на кнопку 

«Экспорт журнала посещений» (см. Рисунок 11). 

 

Рисунок 11 – Кнопка экспорта журнала посещений 

В открывшемся окне следует выбрать курс из выпадающего списка и нажать 

на кнопку «Экспортировать». Далее потребуется указать директорию для 

сохранения файла и нажать на кнопку «Сохранить» (см. Рисунок 12). 

 

Рисунок 12 – Экспорт журнала посещений 
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2.1.3 Успеваемость 

Раздел предназначен для просмотра успеваемости групп. Для перехода в 

раздел «Успеваемость» нажмите на ссылку «Успеваемость» (см. Рисунок 13). 

 

Рисунок 13 – Переход в раздел «Успеваемость» 

Для просмотра успеваемости нужно выбрать группу из выпадающего списка 

(см. Рисунок 14). 

 

Рисунок 14 – Выбор группы для просмотра успеваемости 

После этого на странице будет отображена успеваемость учеников группы 

(см. Рисунок 15). 
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Рисунок 15 – Пример успеваемости группы 

2.1.4 Заявки 

Данный раздел предусмотрен для ознакомления с заявками. Для перехода в 

раздел «Заявки» нажмите на ссылку «Заявки» (см. Рисунок 16). 

 

Рисунок 16 – Переход в раздел «Заявки» 

Заявки представлены в табличном виде и отображают следующую 

информацию: 

 ID номер; 

 ФИО обучающегося; 

 Школа; 

 Курс; 
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 Статус; 

 Оплата. 

Для более удобного просмотра заявки можно фильтровать по типам заявок, 

курсам и школам, выбрав их из соответствующих выпадающих списков (см. 

Рисунок 17). 

 

Рисунок 17 – Фильтр для заявок 

2.2 Общие разделы 

В личных кабинетах пользователей некоторые разделы содержат общий 

функционал, доступный всем пользователям Системы. Они отображаются в списке 

разделов, доступных авторизованным пользователям (см. Рисунок 18). 

 

Рисунок 18 – Пример разделов в личном кабинете пользователя 

2.2.1 Заявки 

Этот раздел доступен для пользователей, которые имеют следующие роли 

(см. Рисунок 19): 

 Преподаватель; 

 Региональный оператор; 

 Уполномоченный представитель; 
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 Куратор; 

 Старший куратор. 

 

Рисунок 19 – Переход в раздел «Заявки» 

2.2.1.1 Просмотр заявок 

В разделе отображаются все заявки на обучение в табличном виде по 

выделенному зеленым цветом модулю (см. Рисунок 20). 

 

Рисунок 20 – Раздел «Заявки» 

Для просмотра заявок по другому модулю нужно выбрать его, нажав на 

соответствующую кнопку (см. Рисунок 21). 

 

Рисунок 21 – Выбор модуля для просмотра заявок 
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Имеется возможность настройки отображения колонок таблицы по своему 

желанию, используя кнопку «Настроить колонки» (см. Рисунок 22). 

 

Рисунок 22 – Переход в режим настройки колонок таблицы 

После нажатия на кнопку отметьте галочками нужные колонки и нажмите на 

кнопку «Применить». 

Для сброса отображения колонок к начальному состоянию используйте 

кнопку «Сбросить». При нажатии на неё произойдет сброс настроек отображения 

и на странице будет показан стандартный набор колонок (см. Рисунок 23). 

 

Рисунок 23 – Настройка колонок таблицы 

Для просмотра подробной информации о заявке нажмите на ее ID-номер или 

значок в виде глаза напротив нужной заявки. 

Чтобы посмотреть информацию о курсе, нажмите на его название. 

Для быстрого перехода к нужной заявке воспользуйтесь поисковой строкой 

(см. Рисунок 24). 
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Рисунок 24 – Поиск и просмотр заявок 

На странице с подробной информацией о заявке можно также поставить 

галочку для продолжения обучения неофициально, сменить формат обучения или 

оставить комментарий (см. Рисунок 25). 

 

Рисунок 25 – Доступные функции на странице подробной информации о заявке 

В зависимости от роли в разделе может быть доступен экспорт заявок в 

нескольких вариантах, а также кнопка «Показать учеников, готовые к обучению» 

(см. Рисунок 26).  

 

Рисунок 26 – Кнопки экспорта и отображения учеников готовых к обучению  
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2.2.2 Курсы 

Данный раздел доступен в личных кабинетах следующих пользователей (см. 

Рисунок 27): 

 Куратор; 

 Старший куратор. 

 

Рисунок 27 – Переход в раздел «Курсы» 

2.2.2.1 Просмотр курсов 

В разделе отображены все имеющиеся курсы в табличном виде и отображают 

следующую информацию: 

 ID – идентификационный номер курса; 

 Title – название курса; 

 Аббревиатура – сокращенное название курса; 

 Формат – формат обучения; 

 Url – ссылка на курс; 

 Официальный преподаватель – преподаватель курса; 

 Квалификация– квалификация преподавателя; 

 Created at – дата создания курса. 

Для просмотра подробной информации о курсе нажмите на его ID-номер или 

значок в виде глаза напротив нужного курса. 

Чтобы перейти на страницу курса, нажмите на его ссылку. 

Для быстрого перехода к нужному курсу воспользуйтесь поисковой строкой 

(см. Рисунок 28). 
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Рисунок 28 – Поиск и просмотр курсов 

2.2.2.2 Группы 

На странице с подробной информацией о курсе можно ознакомиться с 

имеющимися группами и ее участниками. Для выбора группы нажмите на ее 

название (см. Рисунок 29). 

 

Рисунок 29 – Выбор группы для просмотра 

Для добавления ученика в группу необходимо выбрать сначала нужную 

группу, а затем нажать кнопку «Добавить» (см. Рисунок 30). 

 

Рисунок 30 – Добавление ученика в группу 
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Для перемещения ученика в другую группу нужно нажать на значок в виде 

карандаша напротив нужного ученика (см. Рисунок 31). 

 

Рисунок 31 – Выбор ученика для перемещения в другую группу 

Далее в открывшейся форме выберите группу и нажмите кнопку 

«Переместить» (см. Рисунок 32). 

 

Рисунок 32 – Выбор группы и перемещение ученика 

Удалить ученика из группы можно, нажав на значок удаления напротив 

нужного ученика (см. Рисунок 33). 

 

Рисунок 33 – Выбор ученика для удаления из группы 

При нажатии в таблице на ФИО ученика произойдет переход на страницу с 

заявкой данного ученика (см. Рисунок 34). 
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Рисунок 34 – Выбор ученика для просмотра заявки 

2.2.3 Школы 

Данный раздел доступен в личных кабинетах следующих пользователей (см. 

Рисунок 35): 

 Региональный оператор; 

 Уполномоченный представитель; 

 Модератор; 

 Куратор; 

 Старший куратор. 

 

Рисунок 35 – Переход в раздел «Школы» 

2.2.3.1 Просмотр школ 

В разделе можно ознакомиться со всеми доступными школами.  

Пользователь с ролью «Уполномоченный представитель» видит только 

школы, представителем которых он является. 

Школы представлены в табличном виде и отображают следующую 

информацию (см. Рисунок 36): 

 ID – идентификационный номер школы; 

 Регоп – региональный оператор; 

 Название – название школы; 

 План набора; 
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 Населенный пункт – город, в котором находится школа; 

 Адрес – адрес школы; 

 ИНН – индивидуальный налоговый номер школы; 

 Директор; 

 Уполномоченный представитель; 

 Количество преподавателей; 

 Документы школы; 

 Документы преподавателей. 

 

Рисунок 36 – Раздел «Школы» 

Имеется возможность настройки отображения колонок таблицы по своему 

желанию, используя кнопку «Настроить колонки» (см. Рисунок 37). 

 

Рисунок 37 – Переход в режим настройки колонок таблицы 

После нажатия на кнопку отметьте галочками нужные колонки и нажмите на 

кнопку «Применить». 

Для сброса отображения колонок к начальному состоянию используйте 

кнопку «Сбросить». При нажатии на неё произойдет сброс настроек отображения 

и на странице будет показан стандартный набор колонок (см. Рисунок 38). 
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Рисунок 38 - Настройка отображения колонок в таблице 

В зависимости от роли в разделе могут быть доступны кнопки экспорта и 

кнопка «дети, перешедшие в второй модуль» (см. Рисунок 39). 

 

Рисунок 39 – Кнопки экспорта и просмотра детей перешедших во второй модуль 

Для быстрого перехода к нужной школе воспользуйтесь поисковой строкой 

(см. Рисунок 40). 

 

Рисунок 40 – Поиск школы по критериям 

Для просмотра информации о школе нажмите на ее ID-номер или значок в 

виде глаза напротив нужной школы. 
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Чтобы посмотреть местоположение школы на карте, нажмите на ее адрес (см. 

Рисунок 41).   

 

Рисунок 41 – Выбор школы для просмотра подробной информации 

Страница просмотра школы, разбита на следующие блоки: 

 Информация о школе; 

 Заявки – работа с заявками описана в разделе 2.2.1; 

 Группы – работа с группами; 

 Расписание – просмотр расписания по модулям и группам. 

2.2.3.2 Блок «Группы» 

Работа с группами описана в разделе 2.2.2.2, но без возможности добавления 

групп. 

В блоке «Группы» на странице просмотра школы можно добавить группы. 

Для этого нажмите на кнопку «Добавить группу» (см. Рисунок 42). 

 

Рисунок 42 – Кнопка добавления группы 
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В открывшейся форме выберите курс и нажмите кнопку «Добавить». 

Добавленная группа отобразится в списке групп (см. Рисунок 43). 

 

Рисунок 43 – Группы школы 

2.2.3.3 Блок «Расписание» 

В нижней части страницы можно посмотреть расписание групп, 

предварительно выбрав нужный модуль и группу (см. Рисунок 44). 

 

Рисунок 44 - Выбор модуля для просмотра расписания 

2.2.4 Расписание 

Данный раздел доступен в личных кабинетах следующих пользователей: 

 Куратор; 

 Старший куратор. 

2.2.4.1 Календарь 

Для просмотра количества и времени уроков нажмите на название раздела 

«Расписание» и выберите «Календарь» (см. Рисунок 45). 
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Рисунок 45 – Переход в подраздел «Календарь» 

Далее необходимо выбрать: 

 Курс; 

 Модуль; 

 Регион; 

 Урок. 

После выбора всех критериев нажмите кнопку «Искать» (см. Рисунок 46). 

 

Рисунок 46 – Поиск календаря по заданным критериям 

2.2.5 ЦС 

Раздел доступен только пользователю с ролью «Старший куратор». 

Раздел ЦС содержит 3 подраздела: 

 ЦС по ученикам; 

 Структура; 

 Отчетность. 

2.2.5.1 ЦС по ученикам 

Данный подраздел предназначен для просмотра цифрового следа учеников, 

имеющих УНТИ ID. Для перехода в подраздел нажмите на раздел «ЦС» и в 

выпадающем списке выберите «ЦС по ученикам» (см. Рисунок 47). 
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Рисунок 47 – Переход в подраздел «ЦС по ученикам» 

В форме поиска введите УНТИ ID и выберите модуль. Курс определится 

автоматически. 

Нажмите кнопку «Найти» (см. Рисунок 48). 

 

Рисунок 48 – Форма поиска цифрового следа ученика 

На странице отобразится следующая информация (см. Рисунок 49): 

 Заявки пользователя; 

 Цифровой след по выбранному модулю; 

 Информация о просмотренных видео; 

 Цифровой след пользователя; 

 Цифровой след для сдачи. 

 

Рисунок 49 – Цифровой след ученика 
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2.2.5.2 Структура 

Данный подраздел предназначен для загрузки структуры модулей курса. Для 

перехода в подраздел нажмите на раздел «ЦС» и в выпадающем списке выберите 

«Структура» (см. Рисунок 50). 

 

Рисунок 50 – Переход в подраздел «Структура» 

На открывшейся странице Вы можете посмотреть структуру модуля, перейдя 

по ссылке, и загрузить ее, нажав кнопку «Загрузить» для каждого модуля курса (см. 

Рисунок 51). 

 

Рисунок 51 – Просмотр и загрузка структуры курса 

2.2.5.3 Отчетность 

Подраздел предназначен для генерации журналов посещений и файла с 

оценками промежуточной аттестации. 
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Для перехода в подраздел нажмите на раздел «ЦС» и в выпадающем списке 

выберите «Отчетность» (см. Рисунок 52). 

 

Рисунок 52 – Переход в подраздел «Отчетность» 

Выберите модуль и тип файла для генерации. Если в файл необходимо 

добавить дополнительные поля, установите галочку в чекбоксе и нажмите кнопку 

«Сгенерировать» (см. Рисунок 53). 

 

Рисунок 53 – Генерация файла с отчетностью 

Все сгенерированные файлы будут отображены на странице ниже и будут 

доступны для скачивания (см. Рисунок 54). 

 

Рисунок 54 – Список сгенерированных файлов 
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2.2.6 Успеваемость 

Данный раздел доступен только пользователю с ролью «Старший куратор». 

Раздел «Успеваемость» разбит на три подраздела: 

 Курсы; 

 Ученики; 

 Архив. 

2.2.6.1 Курсы 

Для перехода в подраздел «Курсы» нажмите на название раздела 

«Успеваемость» и в выпадающем списке нажмите «Курсы» (см. Рисунок 55). 

 

Рисунок 55 – Переход в подраздел «Курсы» 

Успеваемость по курсам представлена в табличном виде. Для быстрого 

просмотра воспользуйтесь поисковой строкой (см. Рисунок 56). 

 

Рисунок 56 – Просмотр успеваемости по курсам 
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Для экспорта успеваемости по курсам нажмите кнопку «Экспорт» (см. 

Рисунок 57). 

 

Рисунок 57 – Экспорт таблицы успеваемости по курсам 

Для перехода на страницу с подробной информацией о курсе или школе 

нажмите на название курса или школы (см. Рисунок 58). 

 

Рисунок 58 – Выбор курса или школы для просмотра информации 

2.2.6.2 Ученики 

Для просмотра успеваемости учеников выберите раздел «Успеваемость», а 

затем в выпадающем списке выберите подраздел «Ученики» (см. Рисунок 59). 
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Рисунок 59 – Переход в подраздел с успеваемостью учеников 

Выберите нужный модуль, курс и нажмите кнопку «Показать» (см. Рисунок 

60). 

 

Рисунок 60 – Выбор модуля и курса для отображения успеваемости учеников 

Все записи отобразятся в табличном виде. Для быстрого просмотра 

воспользуйтесь поисковой строкой (см. Рисунок 61). 

 

Рисунок 61 – Поиск и просмотр успеваемости учеников 

Имеется возможность настройки отображения колонок таблицы по своему 

желанию, используя кнопку «Настроить колонки» (см. Рисунок 62). 
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Рисунок 62 – Переход в режим настроек колонок 

После нажатия на кнопку отметьте галочками нужные колонки и нажмите на 

кнопку «Применить». 

Для сброса отображения колонок к начальному состоянию используйте 

кнопку «Сбросить». При нажатии на неё произойдет сброс настроек отображения 

и на странице будет показан стандартный набор колонок (см. Рисунок 63). 

 

Рисунок 63 – Настройка отображения колонок 

Также вы можете экспортировать списки успеваемости, нажав на нужный 

вам вариант экспорта (см. Рисунок 64). 
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Рисунок 64 – Экспорт списка успеваемости учеников 

2.2.6.3 Архив 

Для перехода в раздел нажмите на раздел «Успеваемость», а затем в 

выпадающем списке выберите подраздел «Архив» (см. Рисунок 65). 

 

Рисунок 65 – Переход в подраздел «Архив» 

Архив доступен только при завершении текущего потока. 
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3 Завершение работы 

3.1 Преподаватель 

Для выхода из личного кабинета пользователю с ролью «Преподаватель» 

нужно нажать кнопку профиля в правом верхнем углу и нажать кнопку «Выйти» 

(см. Рисунок 66). 

 

Рисунок 66 – Выход из личного кабинета Преподавателя 

3.2 Остальные пользователи 

У всех остальных пользователей выход выполняется одинаково, по нажатию 

на кнопку «Выход» (см. Рисунок 67). 

 

Рисунок 67 – Кнопка выхода из личного кабинета пользователей 
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